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 .بح لزاما الوفاء بما تم التفاهم عليهتم الاتفاق على إجراء معين مع العميل وجب تدوينه بدقة وأص  إذا ما 6
 . أو من تكلفه حسب الهيكل الإداري للمنشأةيمكن أن يقوم بدورها الإدارة العليا:  الإدارة القانونية 7

 :تقرير مقابلة العميل
 : ...........اليوم    ............... شركة

 :..............التاريخ    سويق والمبيعات دارة التإ
 

 :البيانات الأولية للعميل
ــوان:.................الاســم ــة: .......ص ب: العن ــز: ........المدين ــة: ........الرم جه
 : ..................جوال: .................... فاكس: ........... هاتف:......... العمل

 
 :أهداف ورغبات العميل

 : ............................غير ذلك حدد بيع استئجار شراء
 

 :المنتجات العقارية المطلوبة
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...............: ................................................................وحدة سكنية
: ...............................................................................وحدة تجارية
: ...............................................................................وحدة مكتبية

 
 :الموقع والمواصفات المطلوبة

،: ........، الاستخدام : ........المساحة: .......... الشارع......... : الحي: ......... المدينة
 : .................................................غير ذلك.... ...: ........الميزانية المتوقعة

............................................................................................
 

 :استنتاجات الموظف
 : ......................................................................مدى جدية العميل

 سمسار موظف شريك وكيل شرعي عنه .نفسه: .صفة العميل
: ......................................................................توصية المسوق العقاري

.............................................................................................
.............................................................................................

.............................................................................................
 :..........................................................ظات وتوجيه الرئيس المباشروحمل
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 ."ابوبالشهر العقاري، والط"البلاد العربية بعض    تعرف في 10
المدينة  التالية الرياض، مكة المكرمة،الرئيسة في كل من المدن وزارة العدل وهي تتواجد  الأولىكتابات العدل   تتبع  11
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 . المذكورةلالأعماب مقام كتابة العدلتقوم 
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 .لحق ا حقوق تبعية مثل حق المرور بعض الأراضي الزراعية ت 12
 .يؤخذ الإذن به من قبل وزارة التجارة والصناعة ووزارة البترول والثروة المعدنية وجهات أخرى بحسب الاستغلال والمنطقة: الاستغلال الصناعي  13

 .ووزارة المياه والكهرباء. عةيؤخذ الإذن به من قبل وزارة الزرا: الاستغلال الزراعي
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 .ما يفيد قيد المكتب العقاري في السجل التجاري واشتراكه في الغرفة التجارية .1
 .لتصفية المساهمة على ألا يتجاوز ثلاث سنواتتحديد الموعد النهائي  .2
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 .فتح حساب خاص بالمساهمة في أحد البنوك المحلية .8
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